	高苑科技大學  機械與自動化工程系  系經費使用申請表

	申請人：
	金額：
	日期：

	案由：



	主任批示：
	總務意見：



	各老師意見：



	各老師簽名：



	注意事項：

1. 提案在500元內（含），填具申請表，經主任核示，總務確認經費足可支付時，直接採購。採購後，由總務結報。

2. 提案在500元以上、5000元內（含），填具申請表，經系會議討論通過後，於核示金額內採購。採購後，由主任會同總務驗收。項目不符，得經主任裁示後完成結帳。

3. 提案在5000元以上，需提出估價單（包括品牌、單價、數量）提系會議討論。


